Camara Municipal de Barueri

Parlamento 26 de mar¢o I1SO 9001 | SA 8000 | ISO 14001

- ATO DA PRESIDENCIA n° 007/2024 -

“Displbe sobre: a requlamentagdo da atuagdo dos fiscais
e gestores contratuais no dmbito desta Cadmara Municipal
de Barueri, regidos pela federal n® 14.133/2021 de 01 de
abril de 2021 - NLLC, e d4 outras providéncias.”

A PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE BARUERI - ESTADO DE SAQ
PAULOQ, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelo artigo 39, inciso Il da Lei
Orgénica do Municipio de Barueri - LOMB, pelo artigo 30, inciso |, alinea “a” do

Regimento Interno da Camara,

RESOLVE:

Art. 1° Para fins do disposto neste Ato Normativo, considera-se:

| - gestdo de contrato: a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizagao
técnica e dos atos preparatorios a instrugdo processual e ao encaminhamento da
documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
relativos a prorrogacéo, alteragéo, reequilibrio, recebimento do objeto, pagamento, a
extingdo dos contratos, dentre outros, bem como o acompanhamento dos aspectos
administrativos contratuais quanto as obriga¢des previdenciarias, fiscais e trabalhistas,
quanto ao controle do contrato administrativo no que se refere a revisbes, a

repactuacgdes e a providéncias tempestivas nas hipoteses de inadimplemento;

Il - fiscalizagdo técnica: o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar
a execucao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a
qualidade, o tempo e 0 modo da prestagdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis
com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o
resultado pretendido pela administragéo;

Il - Recebimento Provisério: E o ateste inicialmente realizado pelos fis
técnicos ou equipe de fiscalizagdo, durante o acompanhamento da execugéo

contrato;
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IV - Recebimento Definitivo: € o ato administrativo realizado pelo gestor do

contrato que concretiza os atestes dos fiscais técnicos para efeito de liquidagéo e envio

para pagamento, com base na analise dos relatérios e em toda a documentagdo

apresentada pela fiscalizagdo.

Paragrafo unico. As atividades de gestao e de fiscalizagdo dos contratos deveréo
ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes
publicos, por equipe de fiscalizagdo ou por agente publico Unico, assegurada a distingéo

das atividades.

Art. 2° Cabera ao gestor do contrato e ao seu substituto, nos afastamentos ou

impedimentos legais daquele, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizag¢éo técnica;

Il - registrar as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas
adotadas, e informar & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua

competéncia;

lll - acompanhar a manutenc¢ao das condi¢gbées de habilitacdo do contratado, para

fins de autorizagdo do pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da

liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV - Responsabilizar-se pelas diligéncias e conferéncias necessarias a
comprovacao de autenticidade dos documentos de habilitagdo recebidos do contratado,

a serem encaminhados para as areas competentes;

V - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
historico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugao, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das
prorrogacdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificagdo da necessidade
de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da Administ
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VI - coordenar os atos preparatérios a instrugcdo processual e ao envio da
documentagéo pertinente ao setor de contratos;

VIl - elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do §3° do artigo
174 da NLLC, com as informagdes obtidas durante a execugéo do contrato;

VIl - coordenar a atualizagéo continua do relatério de riscos durante a gestéo do
contrato, com apoio, se for 0 caso, dos fiscais tecnicos;

IX - emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnicos,
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu

desempenho na execugao contratual, e as eventuais penalidades aplicadas;

X - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, com posterior envio
a Secretaria de Finangas para que proceda com o adimplemento;

Xl - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de
que trata o art. 158 da NLLC, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme

0 Caso,

Xll - verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, com a
solicitagdo dos documentos comprobatérios pertinentes, exigidos na contratagéo direta

ou licitacéo;

Xlll - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias;

XIV - cabera ao gestor emissdo dos formulédrios previstos e exigidos pelas
Normatiza¢des e Procedimentos de Qualidade, Responsabilidade Social e Ambiental do
Sistema Integrado de Gestdo, bem como, o envio para o setor competent&, para
atualizagao do cadastro de Avaliagdo de Fornecedores;
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Art. 3° Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus

impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagées

pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a

regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

Il - emitir notificagdes para a correcéo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corregéo;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decis@o ou adogdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que

possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execugédo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢ées
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com
a conferéncia das notas fiscais e das documenta¢des exigidas para o pagamento e,
apds o ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato

para ratificacao;

VIl - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob

sua responsabilidade, com vistas a renovacgédo tempestiva ou a prorrogagéo contratual;

VIll - participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestédo do

contrato;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informacfes necessarias, na elabgracéo

do documento comprobatorio da avaliagio realizada na fiscalizagdo do cumprim a8
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obrigacbes assumidas pelo contratado;

X - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo que

comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

Xl - cabera ao Fiscal emisséo e destinagéo as areas competentes, dos formularios
previstos e exigidos pelas Normatizacbes e Procedimentos de Qualidade,
Responsabilidade Social e Ambiental do Sistema Integrado de Gestéo.

Art. 4° Na hipotese da contratacéo de terceiros para assistir e para subsidiar os
fiscais de contrato nos termos do disposto neste Decreto, sera observado o seguinte:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva
pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de
compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo propria e exclusiva
de fiscal de contrato;

Il - a contratag&o de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade,

nos limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 5° A indicacdo dos gestores, fiscais e seus substitutos sera promovida pela

chefia da area requisitante.

Art. 6° A nomeacdo dos gestores, ficais e seus substitutos sera promovida pela
Autoridade competente, em ato prévio a lavratura do instrumento contratual.

Art. 7° Na auséncia dos gestores e ou fiscais e seus substitutos, ficara

responsavel a chefia do servidor nomeado até designacao de outros servidores.

Art. 8° O gestor do contrato e os fiscais técnicos serdo auxiliados pelos 6rgéos de

assessoramento juridico e de controle intemo vinculados a Administragdo, os\quais

execucéo do contrato.
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Art. 9° As disposicdes aqui constantes, complementam aquelas dispostas no Ato
Normativo n°® 002/2024, e no Decreto Municipal n® 9.787/2023, contudo, caso sejam

conflitantes, prevaleceréo sobre elas, pela especificidade do presente diploma.

Art. 10. As regras aqui dispostas se aplicam no &mbito dos contratos e/ou atas de
registro de pregos, bem como seus aditamentos, assinados sob a vigéncia da NLLC,
sendo certo que aqueles assinados sob a vigéncia da lei federal n® 8.666, de 21 de junho
de 1993, permaneceréo por ela sendo conduzidos.

Art. 11. Revogam-se as disposi¢bes em contrario.

Art. 12. Este ato entra em vigor na data de suapublicagéo.

Camara Municipal de Barueri, g de 2024,

Publicado e registrado na Administragcdo da Camara Municipal de Barueri, em data
supra.

rocurador-geral da Camara
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